HESSISCHER FUSSBALL-VERBAND E.V.

Der Hessische FuBball-Verband (HFV) ist die Vereinigung der fuBballspielenden Vereine und mit
mehr als 600.000 Mitgliedern in tGber 2.000 Vereinen der grofite Sportfachverband in Hessen.

Wir suchen zum néchstmdglichen Zeitpunkt eine/n
Sachbearbeiter (m/w/d) auf Minijob-Basis
fir die Sichtung von Unterlagen
im Bereich Kinder- und Jugendschutz

Die Tatigkeit soll vorrangig am Standort Frankfurt am Main wahrgenommen werden. Arbeitstage
im mobilen Arbeiten sind ebenfalls moglich. Die Stelle ist zunachst auf zwei Jahre befristet.

Zu Deinen Aufgaben z&hlen unter anderem:

e Prozessmanagement und -umsetzung der Sichtung von erweiterten Fiihrungszeugnissen
und weiteren Unterlagen
Projektkoordination und Abstimmung mit den beteiligten Gremien und Abteilungen

e Administrative Unterstiitzung im Bereich Qualifizierung/Lehrgangsmanagement

e Teilnehmer- und Reklamationsmanagement: Anlaufstelle, organisatorische Abwicklung

Das bringst Du mit:

e Eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise
e Zuverlassigkeit, Verschwiegenheit, Sorgfaltigkeit und Teamfahigkeit
e Gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift

e Interesse und Begeisterung fur den Kinder- und Jugendschutz und die Arbeit im Non-
Profit-Bereich

e Kenntnisse im Bereich der Nutzung von Systemprogrammen; Erfahrung mit Microsoft 365

Das erwartet Dich bei uns:

e Interessantes Aufgabengebiet im spannenden FufB3ballumfeld
e Mitarbeit in einem hochmotivierten Team
o Flexible Arbeitszeiten und Moglichkeit von bis zu 60 Prozent mobilem Arbeiten

o Kollegiales Arbeitsumfeld in einem kleinen Team

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben und Du davon Uberzeugt bist, dass Du unseren
Vorstellungen entsprichst und in unser Team passt, dann freuen wir uns Gber Deine
aussagekraftige Bewerbung.

Deine Bewerbungsunterlagen reichst Du bitte bis zum 15. Oktober 2026 unter Angabe Deines
moglichen Einstiegsdatums ausschlieBlich Gber unser Bewerbungsportal https://hessischer-
fussballverband.jobs.personio.de/ ein.

Eine Berlcksichtigung von per E-Mail eingereichten Unterlagen ist leider nicht moglich.
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