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1. Neuregistrierung

2. Log-in

3. Profil

4. Bestellung beginnen

5. Erstellung Unter-Kontakte

6. Bestellung Unter-Kontakte

7. Bestellung absenden

8. Status Bestellung und Bestellhistorie
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I N H A L T S V E R Z E I C H N I S



• Bitte geben Sie hier ihre Daten bei „Neuregistrierung“ ein und legen Sie ein Passwort fest.

• Bitte geben Sie bei „DFB Abteilung“, die Abteilung an mit der Sie hauptsächlich im Austausch stehen, z. B.

• Alle DFB-Partner die Abteilung „Marketing“

• Alle städtischen Behörden die Abteilung „Sicherheit“
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1 .  N E U R E G I S T R I E R U N G



• Sobald Ihre Registrierung vom DFB geprüft und freigegeben worden ist, erhalten Sie eine entsprechende Info-Mail. 

• Danach können Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und dem gewählten Passwort hier anmelden.

Seite 4

2 .  L O G - I N



• Bevor Sie Akkreditierungen bestellen können, bitten wir Sie darum, Ihre persönlichen Angaben unter dem „Profil“ zu vervollständigen.
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3 .  P R O F I L



• Bitte füllen Sie alle mit einem „Stern“ (*) markierten Pflichtfelder aus.

• Laden Sie außerdem an dieser Stelle ein aktuelles Foto von Ihnen hoch. 

• Im Profil werden Sie auch zu jedem Zeitpunkt die gültige Datenschutzerklärung einsehen können. 

• Wir werden Sie regelmäßig dazu auffordern diese zu bestätigen.
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3 .  P R O F I L



• Nachdem Sie ihr Profil bearbeitet und aktualisiert haben, können Sie nun Ihre Akkreditierung(en) bestellen.

• Begeben Sie sich hierfür ins Hauptmenü und geben Sie unter „Neue Bestellung“ ihre Bestellung auf.
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4 .  B E S T E L L U N G  B E G I N N E N



• Wählen Sie die Veranstaltung, für diese Sie eine Akkreditierung bestellen möchten, aus und klicken Sie auf „Artikel“.

Seite 8

4 .  B E S T E L L U N G  B E G I N N E N



• An dieser Stelle erscheint eine Übersicht aller Akkreditierungstypen (Funktionen) sowie der verfügbaren Parkscheine. Wählen Sie hier Ihre Funktion aus. 
Über den Reiter „Funktion“ und „Typ“ können Sie filtern.

• Sobald Sie Ihre passende Funktion gefunden haben, klicken Sie auf „Hinzufügen“.
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4 .  B E S T E L L U N G  B E G I N N E N



• Nachdem Sie ihre Akkreditierung in den Warenkorb hinzugefügt haben, wählen Sie ihren Kontakt aus und klicken Sie auf „Hinzufügen“.
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4 .  B E S T E L L U N G  B E G I N N E N



• Um eine Akkreditierung für Ihren Mitarbeiter zu bestellen, bitten wir Sie sog. „Unter-Kontakte“ anzulegen.

• An dieser Stelle begeben Sie sich bitte ins Hauptmenü und wählen „Profil“ aus.

• In ihrem Profil können Sie nun unter „Meine Kontakte“ einen „neuen Kontakt erstellen“.
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5 .  E R S T E L L U N G  U N T E R - K O N T A K T E



• Bitte füllen Sie alle mit einem „Stern“ (*) markierten Pflichtfelder, entsprechend ihres Mitarbeiters, aus und klicken Sie auf „speichern“.
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5 .  E R S T E L L U N G  U N T E R - K O N T A K T E



• Laden Sie (sofern es für die Veranstaltung nötig ist) nun ein aktuelles Foto Ihres Mitarbeiters hoch.

• Bei den kommenden Länderspielen ist dies nicht der Fall. 
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5 .  E R S T E L L U N G  U N T E R - K O N T A K T E



• Sie können fortan die Akkreditierung für Ihren Mitarbeiter bestellen.

• Begeben Sie sich nun ins Hauptmenü und geben Sie unter „Neue Bestellung“ ihre Bestellung auf.

• Wählen Sie die Veranstaltung aus, für diese Sie eine Akkreditierung bestellen möchten und klicken Sie auf „Artikel“.

• Hier erscheint erneut das Fenster mit „Hinzufügen: Akkreditierung“. Wählen Sie hier die Kontaktdaten ihres gewünschten Mitarbeiters aus und fügen Sie 
diese hinzu.
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6 .  B E S T E L L U N G  U N T E R - K O N T A K T E



• Um Ihre Bestellung abzusenden, begeben Sie sich nun wieder ins Hauptmenü und gehen Sie in den „aktuellen Warenkorb“.

Seite 15

7 .  B E S T E L L U N G  A B S E N D E N  



• Im Warenkorb erscheinen nun ihre Bestellungen. 

• Ihre aktuelle Bestellung können Sie jederzeit bearbeiten oder wieder löschen. 

• Sie können auch, solange die Bestellung im Warenkorb ist, weitere Akkreditierungen für verschiedenen Veranstaltungen bestellen und bearbeiten. 

• Ist ihre Bestellung für Sie in Ordnung, so bestätigen Sie diese und klicken Sie auf „Bestellung absenden“.
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7 .  B E S T E L L U N G  A B S E N D E N  



• Nachdem Sie ihre Bestellung abgesendet haben, erscheint eine Meldung, die Sie darauf hinweist, dass ihre Bestellung seitens des DFB geprüft wird. Bitte 
beachten Sie, dass Sie eine neue Bestellung, auch für weitere Veranstaltungen, erst aufgeben können, nachdem Ihre aktuelle Bestellung geprüft wurde.

• Bestätigen Sie die Meldung mit „OK“.
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7 .  B E S T E L L U N G  A B S E N D E N



• Nachdem Sie die Bestellung abgesendet haben, erscheint Ihr nun leerer Warenkorb. Im unteren Teil der Seite können Sie ihre bisherige Bestellhistorie 
verfolgen. 

• Der Status „offen“ zeigt an, welche Bestellungen noch offen sind und seitens des DFBs geprüft werden.

• Der Status „abgelehnt“ zeigt ihre gänzlich abgelehnten Bestellungen an. 

• Der Status „genehmigt“, zeigt Ihre genehmigten Bestellungen an. 

• Der Status „exportiert“, zeigt an, welche Bestellungen bereits in die Produktion gegangen sind. 

• Innerhalb einer genehmigten Bestellung können sich jedoch auch einzelne abgelehnte Objekte befinden. 

• Sobald ihre Bestellung seitens des DFBs bearbeitet wurde, wird Ihnen eine Mail aus dem System zugeschickt.
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8 .  S T A T U S  B E S T E L L U N G  U N D  B E S T E L L H I S T O R I E


